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Upute za
kreiranje, slanje i
preuzimanje
racuna
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’u mer

I. Upute za slanje e-raéuna i raGuna putem mer aplikacije

'I Pregled pocetne stranice nakon prijave. Kreiranje racuna se radi
. pritiskom gumba “Novi raéun”.

# Tt AKO STE KNJIGOVODSTVENI SERVIS KOJI IMA POTREBU KREIRANIA
RACUNA U IME SVOJIH KORISNIKA, OVDIE MIJENJATE PROFIL TVRTKE

OVDIE SE KREIRA |

4 Kreiraj Miovi racam o
SALJE NOVI E-RACUN

] Knjiga: (RA | URA Knfiga IRA 3 Knfiga URA Y

2 Obavezni podaci rauna koje je potrebno ispuniti su oznac¢eni na
" slikama niZe. Ostali podaci su popunjeni automatikom, a njih je
potrebno provijeriti i po potrebi izmijeniti.

A. Primjerice “Datum izdavanja raduna” ili “Datum dospije¢a raéuna”.
Ako mijenjate “Datum raéuna”, vrijeme izdavanja raéuna mozete
izmijeniti upisom sata i minute izrade.

Racun Prioritetni racun @
Broj racuna® Vrsta* Valuta*
Radun o EUR ~
Datum izdavanja raduna* Datum isporuke* Datum dospjeca racuna*
B 25072025 08:22 B 25072025 F  os.o0s2025




B. Primatelja raduna upisujete isklju€ivo u polje “Klijent*”, ostali
podaci se popunjavaju automatski. Dodavanje nove stavke se
dodaje kako je opisano na slici.

Primatalj raguna® @@

HEijent® e Maziv paslevne jedinics

Dodatna polja POPUBIRA SE SARMD POLIE
“HLEIENT™™, OSTHI O $F

AUTOMASTHD ISPUINMSYS S
PODACAA

Maziv* Kaliing* dadinica * Cijena® Papast % Cijana 5 pepustom Stapa POV-a*

to ke, r i - = - ; a '
Dodaj stavky CVIIE SE DOBAIE NOVA
SEANIKA A RAZLINL
————

C. Podaci o plaé¢anju su takoder obavezni element e-raéuna |
njih je potrebno ispuniti

« IBAN za zaprimanje uplate upisujete u postavkama
« Modeli poziv na broj mozZete automatizirati u postavkama

Podaci o plac¢anju @

MNaéin placanja* IBAN za primanje uplate® Model* Poziv na broj*

Transakcijski racun o HRog D0-000000000000

Uvjeti pladanja

MNapisi uvjete

3 Pregled mogucénost slanja raduni i dostupne radnje prije samog slanja,
- opisane su na slici ispod. Ovdje mozZete i spremiti predloZak raéuna - za
ponavljajuée slanje istog racuna.

Privitci

E— Odaberite privitke za prijenos.
-'-’-'.—..-..-'“:‘!...:S elicing [-’:f:f-i.e!‘-'; za prijénosiEnosi "00MB

Spremi kao predloZak

PROMUIENA
Posalji ratun e Spremi skicu @ & @ —’ VIZUALIZACUE
RACUNA
SLANJE E-RACUNA \ PREUZIMANIL PDT RACUNA NA

PRETPREGLED

RAEUNA LOKALNO RACUNALO. NAKON
SLANJE PDF RACUNA PREUZIMANIA IZMIENE PO
E-MAILOM DOKUMENTU NISU MOGUCE!
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Il. Upute za preuzimanje e-raéuna

'I E-mail obavijest koju korisnik zaprimi, izgleda ovako:

mojeRa&un je sada mer

#=mer
Test Klising d 0.0 vam Zalje radun_

Preuzmite ga bez naknade putem poveznice:

Ako imate potegkoca sa poveznicom javite nam - tu smo za vas!

Q ﬂ'lEr_ii':'! maore

Potrebno je otvoriti poveznicu koja se nalazi na gumbu Preuzmite racun.
Poveznica omogucuje sigurnu vezu prema mer aplikaciji gdje se
preuzima rac¢un.

2 Nakon klika na poveznicu, otvara se prozor sa sljede¢im moguénostima:
| |

e Preuzimanje eDokumenata X

Preuzmite dokument u Zeljenom formatu ili odaberite neku od akcija:

PDF XML XML(izvorni)

A. Pristiskom na gumb PDF preuzet Ce se u datoteku Preuzimanja,
potpisani PDF dokument

B. Pristiskom na gumb XML, preuzet ¢e se potpisani XML u obliku
standardne norme

C. Pritiskom na gumb XML (izvorni) preuzet ¢e se potpisani XML u normi
U kojoj je poslan

PREPORUKA: ako preuzimate XML - preuzmite ga u obliku standardne

norme
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3 Ako niste zaprimili e-mail obavijest iz tocke 1., popis svih ulaznih radunaii
- preuzimanje raéuna moZete napraviti u mer aplikaciji, u modulu Knjiga
URA - app.mer.hr

- Kreiraj
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4 Pritiskom na ikonu preuzimanja u crvenom okviru, dolazite na isti odabir
. formata preuzimanja kao na slici pod to¢kom 2.

iraj raduna Status Pediljatel] DIl podilatel)s Ermail primatalja temas Paslavni status Zaprimijons > —

awtatr ;;:m'*‘a' Turtha <06 TBZEI351057 TBSTIETM-EraTU N €000 Odijann :; 1;"' B o
Tastni_novi_import ::::“:'““": Test Klisinz 83389599927 testEimoj-eracun.hr £251.11 Odabren e &=
45711 :;;:;—ljer:: Test Klising RN testimej-eracun.hr oo,00 Odbijers 1':,:_‘0‘_,3' Gl & &
R-R-A-56456565 ;;';::n"li""" Test Kiizing 89990308927 taStEME-aTacun.hi £0,00 Cdnifane ;;f;l S 0
T8-Test-Tri-Decimale ::::.:l]cr‘: Testna tyrtka - Tin 85330833500 testigmaj-eracunhr £503.30 Odobrena ":?Uf 2025 .L._ 2

5 Potom preuzimate odgovarajuéi format, nakon ¢ega isti mozete pronadi
i u datoteci Preuzimanja na vasem racunalu

¥, Preuzimanje eDokumenata X

Preuzmite dokument u Zeljenom formatu ili odaberite neku od akcija:

PDF XML XML{izvorni)

’u mer



https://app.mer.hr

ra

Il. Dodatne informacije

-I Gumb Spremi skicu na prethodnom ekranu sluzi kako biste kreirali racun
. kojeg ¢ete poslati kasnije. Skica se nakon slanja brise.

2 Postavljanje logotipa radite u postavkama sustava uéitavanjem slike u
u bilo kojem formatu. Aplikacija ¢e sama sazeti sliku u odgovarajucu
veli€inu.

3 Promjenu vizualizacije mozZete uciniti kod slanja eRac¢una klikom na

. ikonu kotacdi¢a i umetanjem svoje vizualizacije eRaéuna. Po default-u
aplikacija kreira vlastitu vizualizaciju s pripadajuéim logotipom kojeg ste
ucitali. UCitavanje logotipa nije obavezno.
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