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Upute za
knjigovode

Dobivanje oviastenja
od klijenata




Dozvolu za pregled primljenih i poslanih dokumenata svojeg posliovnog
klijenta trazZite na sljedec¢i nadin:

]. Kontaktirate klijenta te mu javite svoj korisnicki raéun — email
adresu koju ¢e svi vasi klijenti dodati pod svoj profil tvrtke te
klijentima proslijedite sljedeée upute:

2. Klijent se prijavljuje s postoje¢im podacima na mer servis
www2.moj-eracun.hr. Ako klijent nema podatke, dobit ¢e ih
ostvarivanjem narudzbe na shop.mer.hr

3. Odabire iz izbornika s lijeve strane, koji se otvara kada
predete miSem na lijevi rub ekrana, opciju Tvrtke

nenti Tesl Klising do.o. ~ Tehnicka Podrika Upulstva MER ~
Ponidtl upis

P s = - brikati e

MR 2 @ e
Status Poslovni status Posiljatal) olB + Poslan Primlan E-mail primatalja Intarni braj +
— (]
—_— ©
‘I-. Odabirom opcije “olovke”, ureduje administracijske podatke i
dodaije ovlastenja vama, njegovom knjigovodi:
Turtke Test Klising doa. ~ Tehnitha Podriks  Upubstva MER
Mariv oIB Mjesin Adress
5. Upisuje vas email koji ste mu poslali u koraku 1. i potom odabire
opciju “Dodaj postojeéeg korisnika”.
Twrtke Tieceh Kising clon.
G Molrag
Test Klising d.o.o.
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https://www2.moj-eracun.hr/
https://shop.mer.hr/

6_ Klijent sam odabire organizacijsku rolu kojom vas ovlaséuje kao

 primatelja (uvid u primljene dokumente) ili
- posiljatelja (uvid u primljene i poslane dokumente)

@ Natrag

Novi korisnik

Ime Frazime Emall *

Uputstvo MER2 uputstvo.men@gmail.com

Laznka
Lo @ Telefon Organizaciska rola * -

[ Drevne e-me:l obavijest B Aktivan O Venlicuan

KREIRAJ NOVOG KORISMIKA

PRIHVACANJE RACUNA

Prihvac¢anje racuna je omoguceno preko APl metode direktno iz
racunovodstvenog programai ili iz mer aplikacije na sljedeci nadin:

UPUTE ZA KNJIGOVODE - DOBIVANJE OVLASTENJA OD KLIJENATA

+ Nakon preuzimanja ra¢uni, ponovnim klikom na ikonu preuzimanja
otvaraju vam se opcije prihvac¢anja ili odbijanja:

- Klikom na prihvaéanje, racun se prihvaca te posiljatelj raGuna dobiva
informaciju da je racun prihvaéen.
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ODBIJANJE RACUNA

Odbijanje racuna je omogucéeno preko APl metode direktno iz
racunovodstvenog programai ili iz mer aplikacije.

« Klikom na crveni gumb Odbij, otvara se prozor za unos razloga odbijanja
$to je obavezno u slu¢aju odbijanja rac¢una

Razlog osporavanja dokumenta *

test ruzloE odbijﬂnja

« Nakon uspjesnog odbijanja, racun ¢e dobiti poslovni status Odbijeno
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Broj raéuna Status Paéiljatel] 0IB posiljatelja Email primatelja lznes Poslovni status Zaprimljeno
stavlier 12. 1. 2025.
9355-1-1 Dostavlient: o i kiidng doa: 99999999927 test@moj-eracun.hr £10.00000  Odbijeno 69
Racun 16:0
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